Sistema Acesso

— Orientag0Oes para inclusao de perfil para geracao de A¢des de Controle
pelas Unidades de Controle Interno —

1) Acesse o Sistema Acesso e faga uma nova solicitacdo de:
e Tipo de Servigo: Acesso a Sistema.
e Servigo: Novo Ativa
e Tipo de Solicitagao: Inclusao

2) Na tela seguinte clicar em “Salvar”, na parte inferior, abrindo a seguinte tela:

__ o —
Perfis atuais do usuario

Mome do Perfil Orientagdes =

- Usudrio de UCI Demandante

- Usudrio de UCI Executors

Usudrio de UC| Demandante
Usudrio de UC| Executora

Ususrio Supervisor de UCI Demandsnte - Ususrio Supervisor de UCI Demandante
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Ususrio Supervisor de UCI Executors - Ususrio Supervisor de UCI Executora

1 2 » BB

Observacao: a nova solicitac3o de acesso abaixo ira substituir completamente os perfis listados acima.

Lista de Perfis *

Nome do Perfil Orientaghes «
Consulta Geral 3 - Consulta Geral
Publicag 3o de Relatorio - Editor 27 - Publicag&o de Relatorio - Editor
Publicacdo de Relatario - Revisor 28 - Publicagdo de Relatorio - Revisor
Gerador de AC 31 - Gerador de AC
| 1 2

| En\riar| ‘ Cancelar‘

3) Verifique os perfis que o usudrio ja possui atualmente (marcado em vermelho na figura
acima) e os selecione na lista de perfis disponiveis.

IMPORTANTE: observe que pode ter mais de uma pagina com perfis.

4) Selecione também o perfil Gerador de AC (marcado em verde na figura acima)

5) Clique em “Enviar”. Uma vez concedido o perfil, o passo-a-passo a seguir podera ser
seguido.



Sistema Novo Ativa

— OrientacOes para Geracao de Acdes de Controle —

6) Acesse o menu “Planejamento = PAC - Liberar/Devolver PAC — Gerar AC”.
7) Pesquise pelo PAC para o qual deseja gerar a AC, utilizando o critério que |he for mais
apropriado (nimero do PAC, Atividade, Org3o, UCl Demandante, etc.).

IMPORTANTE: O PAC ja deverd estar liberado neste momento para que seja possivel a
geracao da AC.

8) Identifique o PAC desejado na listagem de resultado da consulta, o selecione e clique no
botao “Gerar AC”, conforme destacado na figura abaixo:

Pesquisar PACs para Liberar, Devolver ou Gerar ACs Kl

PAC: [201700402 Status do PAC™ i~ ativo Cancelado @ Todos
Situagdo do PAC: ,W
Funcional | | | | | Buscar Exercicio da Funcional: ’—
Cod. Programago: ,7 Exercicio da Programagdo: l—
Atividade: | Seleciane v
Orgéo: [Selecione v
UF: [Selecione ¥ | Municipio:
UCI Demandante: | Buscar
UCI Autora: ’7
Ciclo de FEF: |
Num. Processo |
Demanda [Selecione v
FE | FO: |
Etapa: | Agdo: |

PAC SitPAC  Func Progr- P /Programacdo -G | Afiv/Tp Audit | Orgio | UCI Demandante | Municipio/UF Egi?:n‘; Homem/Hora
Ld 201700402 L 08 272 0089 0033 0ME-P 111 1000 SFCIDCICGPRI Brasilia/DF 15/02/2017 a 15/02/2017

| L\IJerar| | Devolver| ‘ Gerar AC | ‘ Exportar‘ | Excluir|

9) O sistema exibird uma tela de detalhamento dos parametros para a nova AC. Neste
momento, vocé pode alterar a UCI Executora e o periodo previsto para a mesma, caso
seja necessario. Apos isso, clique no botdo “Gerar”, conforme destacado na figura
abaixo:



Plﬂne'lnmerrln Rﬂal'w"u Monitoramento P:w“n Macros Sistema

Gerar Ordens de Servigo (@]
UCI Demandante: CGPRI
UCI Executora: |CGPR\ Buscar|
Periodo Previsto: |15.-'D2."201 7 até |15:‘82."2E-17
PACs selecionados
Ao se gerar 0Ss, as versdes de PROCEDIMENTOS & QUESTIONARIOS que serdo utilizadas serdo as mais atuais (HOMOLOGADAS).
Niamere PAC Namero OS gerada Tipo Situagéo
201700402 Agsistemstico Liberado

‘ Gerar Todos da Lista |

10) O sistema informard a geracdo da AC com sucesso. A partir desse momento, ela estara
disponivel para recebimento e planejamento.

11) O procedimento podera ser realizado para a geragdo conjunta de varias ACs. Para tanto,
basta selecionar os vdrios PACs associados no contexto do passo 3. Nesse caso, elas irdo
compartilhar os parametros escolhidos no passo 4.

— Orientacgdes para alteracdao de dados do PAC de Ag¢des de Controle ja
geradas —

1) Uma vez que a acdo de controle esteja gerada, basta consulta-la e clicar em “Dados do
PAC”.

2) O sistema mostrard o PAC originalmente criado, permitindo a edi¢cdo de determinados
campos.

3) Uma vez atualizados os campos necessarios, basta clicar em “Salvar”.

IMPORTANTE: caso o campo que se deseja atualizar ndo esteja editavel, significa que ndo
pode ser alterado apds a geracdo da acdo de controle. Nesses casos, a AC deve ser
cancelada e deve ser gerada uma nova, em substituicdo, com os parametros corretos.

— Orientac¢0Oes para cancelamento de A¢des de Controle ja geradas —

1) Acesse o menu “Realizacdo = Cancelamento de Acdo de Controle”.

2) Pesquise pela Acdo de Controle que deseja cancelar, utilizando o critério que Ihe for
mais apropriado (nimero da AC, Atividade, Orgdo, UCI Demandante, etc.).

3) Uma vez listada a acdo de controle que se deseja cancelar, basta marcar o
checkbox ao lado do numero e clicar em “Adicionar AC”.



4) Na nova tela, marcar o checkbox ao lado da AC que se deseja cancelar, inserir a
justificativa para o cancelamento e clicar em “Sim”, para confirmar a operagao
de cancelamento.

IMPORTANTE: essa operacgao é de responsabilidade do chefe da UCI demandante, sendo
gue a acao pode ser delegada caso necessario.



